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Memoria del Presupuesto de la Delegacion de Alumnos UPM

€n sesion ordinaria del Consejo de Gobierno de la Universidad Politécnica de Madrid, el dia 19 de
diciembre de 2013, quedd aprobada el traslado al Consejo Social del anteproyecto de presupues-
tos de la Universidad para el afio 2014, en los cuales se acordaba una dotacion de 58.724,80 €
para la Delegacién de Alumnos de la Universidad Politécnica de Madrid. €n las siguientes hojas se
desarrolla la Memoria Justificativa del Presupuesto de la Delegacién de Alumnos de la Universidad
Politécnica de Madrid, para dar conocimiento de las actividades que se prevén dentro del afo
2014

INGRESOS

Capitulo 1, Dotacion presupuestaria
€n ¢l se recogen los ingresos transferidos por la Universidad a la Delegacion de Alumnos.

Se presupuestan un total de 58.724,80 €. A pesar de que la UPM debe dos tercios del presupuesto
de 2013, solo aparece reflejado la asignacion en 2014.

Capitulo 2, Donaciones e ingresos propios

€n él se recogerdan tanto los ingresos derivados de las donaciones que las entidades publicas y/o
privadas realicen a la Delegacion de Rlumnos, como los ingresos propios que las Delegaciones
generen a causa de su propia actividad.

Dada la complejidad de presupuestar esta partida, ya que no es algo que dependa de la propia
Delegacion, se presupuestaran 50,00 €, al incluirse los intereses bancarios.

Capitulo 3, Remanente del ejercicio anterior
Serd la diferencia entre el total de los ingresos y los gastos del ejercicio anterior.

Se presupuestan un total de 83.850,14 €. Esta cifra es el resultado de la suma del remanente a 1
de enero (65.231,27 €), los dos tercios que la UPM debia del presupuesto 2013, menos la canti-
dad que se debe a las Delegaciones de Centro de la Asignacion de 2013, a fecha de 1 de enero.

GASTOS

Capitulo 4, Comunicaciones

€n ¢l se recogeran los gastos postales y de teléfono (incluidos los teléfonos moéviles) correspon-
dientes a comunicaciones que tengan el carécter de oficiales.

Se presupuesta un total de 40,00 €, en previsiéon de los gastos generados por una linea de teléfo-
no de Symio que serd dada de baja.

Capitulo 5, Reprografia y publicaciones

Se encuadran dentro de dicha partida los gastos relacionados con la realizacién de publicaciones,
boletines, revistas, carteleria, etc.

Se presupuesta un total de 200,00 €, debido a que se ha colaborado con la impresiéon de los Car-
teles de la €scuela de Formacion y Debate, y se prevé que se editen mdés carteles a lo largo del
ejercicio.

Capitulo 6, Material fungible

€n él se recogen los gastos derivados de la adquisicién de material fungible, todos aquellos articu-
los a los que se les presuponga una vida Util inferior a un ofo.

Se presupuestan un total de 3.000,00 €, destinados a material para impresoras y material de
oficina, aunque este afio se incluyen los boligrafos con la marca de DA-UPM y los pen drives que se
encargaran para la Jornada de formacion de Cercedilla.
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Capitulo 7, Material Inventariable

€n él se recogen los gastos derivados de la adquisicién de material Inventariable, todo aquel ma-
terial cuya vida efectiva pueda superar el afio.

Se presupuestan un total de 500,00 €, se destina esta parte para la compra de un microondas
para el local de la Delegacion, y también se prevé la compra de lectores de DNI para las delego-
ciones, de forma que puedan usar el registro electronico.

Capitulo 8, Reparaciones y mantenimiento

Se incluyen los gastos derivados de las reparaciones o mantenimiento de averias leves que surjan
en los locales de las Delegaciones.

Se presupuesta un total de 0,00 € ya que no se prevé ninglin gasto en esta partida.

Capitulo 9, Protocolo y gastos de representacion

Se considera gasto de atencién protocolaria y de representacion cuando por motivos oficiales se
invierta en beneficio o utilidad de las Delegaciones de Alumnos.

Se presupuesta un total de 1.000,00 €.

Capitulo 10, Transportes

Se considera gasto de transportes cuando por motivos oficiales un representante tenga que reali-
zar un viaje, en beneficio o utilidad de las Delegaciones de Alumnos.

Se presupuesta un total de 1.500,00 €, para cubrir el gasto de transporte para la asistencia de
érganos a nivel nacional, o el gasto en la Jornada de Formaciéon de Cercedilla. También en el caso
de tener que cubrir otros gastos de transporte.

Capitulo 11, Becas y ayudas
€n este capitulo estaran reflejadas todas las ayudas otorgadas por la Delegacion.

Se presupuesta un total de 2.500,00 € ayuda a colectivos pertenecientes a la universidad.

Capitulo 12, Cooperacion

Se incluyen todas aquellas ayudas o subvenciones que por parte de las Delegaciones se le asig-
nen a proyectos de cooperacioén.

Se presupuesta un total de 0,00 €.

Capitulo 13, €Encuentros formativos

Se entiende por encuentro formativo aquel del que supone la elaboracién de cursos o jornadas con
el fin de dotar de una mayor preparacion a los alumnos y/o sus representantes.

Se presupuesta un total de 6.000,00 €, al ir incluido los gastos de la Jornada de formaciéon de
Cercedilla.

Capitulo 14, Otros
Contendra todos aquellos gastos que no tengan cabida en el resto de los capitulos anteriores.
Se presupuestan un total de 0,00 €.

Capitulo 15, Pago a Delegaciones
Contendra las transferencias a las Delegaciones de Alumnos de Centro.

Se presupuestan un total de 43.744,00 €.

DELEGACION DE ALUMNOS UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID



CRITERIOS GENERALES DE TESORERIA 2014 e
)

POLITECNICA m

€jercicio €condémico

Duracién del ejercicio €condémico

Tal y como dicta la normativa, el €jercicio €Econdmico no tendrd una extension superior a los 12
meses. Por esto, y para facilitar la realizaciéon por la tesoreria de los Modelos de Cuentas Anuales,
las Cuentas de Resultados y la Memoria econémica que dicta el Real Decreto 1491/2011, se con-
siderara el periodo por afio natural, desde el 01 de enero de 2014 hasta el 31 de diciembre de
2014.

Tras la aprobacion de los Criterios Generales de Tesoreria se contard con 21 dias para aprobar y
enviar los presupuestos de la Delegacion de Alumnos de Centro. €stos Presupuestos deberan de
contar con una memoria justificativa.

Aquellas delegaciones que tengan una sancién, dispondrdn de 5 dias para alegar antes de que
comience el plazo de entrega de sus presupuestos.

€n el mes de noviembre, antes de las elecciones a Delegado de €scuela, los tesoreros enviaran al
Tesorero de la Delegacién Alumnos la aplicaciéon de Contabilidad para su inclusiéon en los archivos
de la Delegacion.

Partiendo de los motivos anteriormente especificados, y teniendo en cuenta que en el mes de
€nero se realiza el periodo de exdmenes y matriculacion de los alumnos, queda fijado el Gltimo dia
de entrega de toda la documentaciéon necesaria para el andlisis de la actividad econémica de las
Delegaciones de Centro el dia 21 de febrero. Tiempo suficiente para poder realizar la ejecucion y
preparar toda la documentaciéon para aprobarla en la Junta de Delegados de Centro y enviarla por
Reqistro.
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Modelo de Reparto €condémico

La asignacion a las delegaciones se dividird en tres bloques: una parte fija, que sera independien-
te de la Delegacion; una parte variable, que se calculard en funciéon del nimero de alumnos; y las
bonificaciones, que se calcularan en funcién de las actividades realizadas.

Asignacioén fija

Consistird en una cuantia de 250,00 €, que serd independiente de la Delegacion y de las activi-
dades que esta haya realizado durante el curso. €sta asignacién, tiene como objetivo que aque-
llas Delegaciones con menor nimero de alumnos no se vean tan perjudicadas por la asignacion
variable.

Asignacién variable

Consistird en una cuantia que dependerd directamente del nimero de alumnos de titulaciones
oficiales adscritos al centro. Para su cdlculo se usaran los datos facilitados por la secretaria del
Vicerrectorado de Alumnos. La cuantia respondera a la relacién de 0,33 € por cada alumno oficial
matriculado en el centro.

Bonificaciones

Se basaran en los datos presentados por las Delegaciones de Centro y en las actividades que
realicen del 2014. Se dividen en:

Rsistencia a érganos de representacion

Asistencia a Junta de Delegados

Su cuantia se calculard en funcion del nimero de asistentes por sesion. €l Delegado de Rlumnos y
el Secretario de la Delegacion de Alumnos no computardn para esta bonificaciéon a menos que ya
fueran miembros de la Junta de Delegados antes de su eleccion. €l cdlculo se realizara de la si-
guiente forma:

Asistencia de un miembro 60,00 €

Asistencia de dos miembros 100,00 €

La justificacion de esta bonificacion la hara la Delegaciéon de Alumnos de la UPM con las actas de
las sesiones realizadas.

Asistencia a Junta de Representantes

Su cuantia se calculara en funcion del nimero de asistentes por sesion, segin las plazas ocupo-
das. €l Secretario de la Delegacion de Alumnos no computara para esta bonificacion a menos que
ya fuera miembro de la Junta de Representantes antes de su ratificacion. €l célculo se realizara
de la siguiente forma:

Asistencia de miembros > 70% 50,00 €

las plazas de los representantes que pierdan la condicidon de miembros, se consideraran como
plazas vacantes, es decir, no ocupadas, tal como dicta el Reglamento de Régimen Interno en el
Articulo 8.

La justificacion de esta bonificacion lo hara la Delegaciéon de Alumnos de la UPM con las actas de
las sesiones realizadas.
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Asistencia a Claustro

Su cuantia se calculard en funcion del nimero de asistentes, segin las plazas ocupadas, por se-
sion. €l caleulo se realizara de la siguiente forma:

Asistencia de miembros > 60% 75,00 €

Aquellas Delegaciones, que por su nimero de alumnos matriculados, solo dispongan de los re-
presentantes minimos fijodos en la normativa, les bastaré con la asistencia de un solo miembro
para solicitar la bonificacién.

La justificacion de esta bonificacion la hara la Delegacion de Alumnos de la UPM con las actas de
las sesiones realizadas.

Asistencia a Sectoriales

Se bonificard con la cuantia igual al valor de la inscripcién, hasta un méximo de 100,00 € por
asistente, con un limite de cuatro personas en todo el ejercicio y dos personas por sesion.

La justificacién de esta bonificacion la tendrd que realizar la Delegacion de Alumnos de Centro
entregando el certificado de asistencia realizado por el Secretario de la Sectorial y la factura que
justifique el pago de la inscripcion por parte de la Delegacion de Centro, especificando el valor
unitario de cada una de las inscripciones.

Formacién

Jornadas de formacion
Sera una cuantia fija de 100,00 €, siempre que cumplan como minimo los siguientes criterios:

e Asistencia minima de un tercio de los Representantes de Alumnos del Centro

e Asistencia abierta a cualquier alumno de la Comunidad Universitaria

e Difusiéon de la jornada por medio de los canales de informacién disponibles de la Delega-
cién organizadora.

e €n la jornada debe darse informacién sobre la organizacién y funcionamiento de la repre-
sentacion estudiantil a nivel de la UPM, autonémico, nacional y europeo.

La justificacion de esta bonificaciéon la tendrd que realizar la Delegacion de Alumnos de Centro
entregando las hojas de firmas de los asistentes, y una copia de la documentacion tratada.

Charla de Tesoreria

Sera una cuantia fija de 50,00 € por la asistencia del Tesorero de la Delegacion de Alumnos del
Centro a la jornada que realizara la Delegaciéon de Alumnos en el rectorado sobre tesoreria.

La justificaciéon de esta bonificacion la hard la Delegaciéon de Alumnos de la UPM.
Comunicacién

Pagina web o foro
Ser& una cuantia fija de 200,00 €, siempre que cumplan como minimo los siguientes requisitos:

e Datos de contacto actualizados de la Delegacion.

e Nombre y apellidos y, en caso de que existq, el correo electronico oficial, de los Represen-
tantes del centro. Deberan organizarse por Organos en los que ejerzan Representacion o
cargo que ocupen. €n el caso de que haya plazas vacantes deberén indicarse el nimero de
plozas no ocupadas.

€nlace a las normativas que puedan ser de interés a los alumnos.

€xposicidon de los servicios que lleva a cabo la Delegacion.

Acceso desde la pagina web del Centro.

€nlace a la pdgina web de la Delegacion de Alumnos UPM.

DELEGACION DE ALUMNOS UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
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e Publicidad de acciones, comunicados, concursos, eventos y/o actividades que se organicen
desde la Delegaciéon de Alumnos UPM.

¢ Noticias actualizadas del Centro, de la Delegacion de Alumnos del Centro y/o de la Delega-
cion de Alumnos UPM.

e Publicacion de la informacion econdmica de la Delegacion de Centro de la siguiente forma:

Hoja de presupuestos de la Aplicacion de Contabi-
lidad y Memoria justificativa. €n caso de modifica-

Presupuestos cién de los presupuestos, se publicard la modifica-
cion de la misma forma, manteniendo las versiones
anteriores.

o Hoja de ejecucion de la Aplicacién de Contabilidad
liquidaciones y Memoria justificativa.

€l informe integro que la Comision €conémica de
Informe de la liquidacién DA-UPM realiza sobre la liquidacion presentada por
la Delegacion.

Ademas de las anteriores, en el caso de solicitar la bonificacion por el foro, serd necesario:

e la existencia de moderadores
e Se le debe dar publicidad por medio de los canales disponibles en la Delegacién
e Publicitacion de DA-UPM mediante enlaces o eventos que realice

La justificacion de esta bonificacion la tendrd que realizar la Delegacion de Alumnos de Centro
entregando las rutas o enlaces de cada requisito para su comprobacion.

Redes sociales

Serd una cuantia fija de 50,00 € por red social hasta un méximo de dos solicitudes, independien-
temente de cudl sea. Se deberan cumplir como minimo los siguientes requisitos:

e Actualizacién aproximadamente semanal

e Realizacién de camparias para aumentar los contactos en las R.R.S.S.

e Publicitacion de las de acciones, comunicados, concursos, eventos y/o actividades que se
organicen desde la Delegacion de Alumnos UPM

La justificacion de esta bonificacion la tendrd que realizar la Delegacion de Alumnos de Centro
entregando las rutas o enlaces de cada requisito para su comprobacion.

Oficina de comunicacién

Se conoce como oficina de comunicacidn, aquella que estd destinada a informar a los alumnos de
las novedades de la UPM, la €scuela, la representacion estudiantil y la vida universitaria. Para
poder solicitar las bonificaciones asociadas a la oficina de comunicacién, serd necesaria la pre-
sencia de un tabléon de anuncios.

e Realizacion de carteleria:
Tendrd una cuantia fija de 50,00 €. La carteleria realizada tendrd que cumplir el objetivo de
la Oficina de Comunicacion.
La justificacion de esta bonificacion la tendré que realizar la Delegacion de Alumnos de Cen-
tro entregando, de forma digital o en formato papel, una copia de cada cartel realizado.

e Publicacion periédica (papel o digital)
Tendrad una cuantia fija de 150,00 €, y deberd contar con al menos un ejemplar por cuatri-
mestre. €n ella serd necesario que aparezca una seccidén en la que se dé informacion de la
Delegacion de Alumnos y de otros érganos de representacion para los estudiantes de esa
€scuela. Ademas de esto, tendrd que cumplir el objetivo de la Oficina de Comunicacion.
La justificacion de esta bonificacion la tendré que realizar la Delegacion de Alumnos de Cen-
tro entregando una copia o el enlace de cada publicacién realizada.

DELEGACION DE ALUMNOS UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
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Buz6n de Quejas, Reclamaciones y Sugerencias

Sera una cuantia fija de 200,00€, para solicitar esta bonificacion serd necesaria la existencia de un
buzén fisico, ademas de un procedimiento de recogida y tramitacién de las quejas, tanto fisico
como digital. €n caso de que ya esté en funcionamiento la aplicacion electronica de P.I.S.A.D.O
sera una condicion indispensable.

La justificacion de esta bonificacion la tendrd que realizar la Delegaciéon de Alumnos de Centro,
entregando una foto del buzén fisico, la explicacion del procedimiento de cada uno de los proce-
SOs.

€speciales

Participacion en elecciones a Director de Centro o €scuela

Sera una cuantia variable de 200,00 €, segun el nimero de alumnos del Centro. Habra un porcen-
taje minimo y maximo de participacion, y se repartird de forma proporcional entre esos porcento-

jes.
Numero de alumnos Minimo participacion Maxima participacion
< 1000 8% 50%
1001 - 2000 7% 40%
2001 - 4000 6% 30%
> 4001 5% 20%

La justificacién de esta bonificaciéon la tendrd que realizar la Delegacion de Alumnos de Centro
entregando una copia del acta de escrutinio general que realiza la Comisién €lectoral de Centro.

Ocupacion en érganos de gobierno

Sera una cuantia fija de 100,00 €, con una posible bonificacion de 50,00 . Para obtener esta bo-
nificaciéon se tienen que superar el 60% de los siguientes criterios, y para la bonificacion de
50,00, cumplir el 100%:

TIPO D€ ORGANO OCUPACION
Claustro Haber ocupado el 100% de las plazas
Junta de €scuela o Facultad Haber ocupado minimo 10 plazas
Comisiéon Gestora Haber ocupado mas de 75% de las plazas

Se basara en un porcentaje mayor o igual en fun-
cién de las plazas convocadas
Se basara en un porcentaje mayor o igual en fun-
cién de las plazas convocadas en el Centro

Consejo de departamento verticales

Consejo de departamento transversales

Consejo de departamento comin Proporcional al nimero de alumnos del centro.
TAMANO DEL DEPARTAMENTO PORCENTAJE
<6 100%
6-10 80%
11-15 60%
> 15 40%

La justificaciéon de esta bonificacion la tendrd que realizar la Delegacion de Alumnos de Centro
entregando una relacién de las plozas ocupadas respecto de las vacantes, apoyandose en las
actas de eleccion de la Comisién €lectoral competente.

DELEGACION DE ALUMNOS UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
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Régimen sancionador

Los Criterios de Sanciones se aplicardn para las liquidaciones del ejercicio econémico 2014, con
cargo en los presupuestos de 2015. €stos criterios se mantendran vigentes hasta la aprobacion de
unos nuevos en el siguiente ejercicio, segin la normativa econémica.

No presentar la documentacién econdémica exigida por la Comisién €conémica

Siempre que una Delegaciéon no entregue la documentacién que la Comisién €condmica estime
necesaria para su andlisis dentro de los plazos habilitados, la Delegacion serd sancionada con la
no asignacion de recursos econdémicos para los presupuestos.

€n el caso de que falten justificantes de su actividad, la sancion sera igual a la cantidad del justi-
ficante no presentado.

De todas formas, si una Delegacion entrega la documentacién o los justificantes antes de la fina-
lizacion del plozo de alegaciones, la comision planteara la opcidon de reducir la sancién al 20%.

€ntrega de un justificante de pago eréneamente rellenado

Las Delegaciones de Alumnos son directamente responsables de los justificantes de pago reali-
zados para justificar su actividad econdmica, de esta forma, si una Delegacion entrega un justifi-
cante erréneamente relleno se considerara el justificante como no valido, con cargo de una san-
cion del 15% del importe del justificante.

€jecucion inferior al 50 % de la suma de Asignacion de DA-UPM y remanente.

Teniendo en cuenta que los dos Unicos capitulos de ingresos que las Delegaciones conocerén a
ciencia cierta antes de realizar el presupuesto son: el capitulo 1, "Dotacion Presupuestaria”, y el
capitulo 3, "Remanente del ejercicio anterior’ estos son los capitulos a través de los cuales la
Delegacion puede plantear su actividad de gasto. Por esto, las Delegaciones deberan ajustar su
presupuesto a estos ingresos. Siempre que en la ejecucién exista una desviacién por defecto
mayor al 50% de la suma de ambos capitulos, se sancionard a la Delegacién con un importe
igual a la desviacién surgida entre lo ejecutado y el 50% de la suma de los capitulos.

€jecucion superior de una partida limitada por la normativa

Siempre que una Delegacion ejecute, en un capitulo limitado por normativa, una cantidad supe-
rior a la limitacién se le sancionaré con una cuantia igual al importe superado.

Las partidas actualmente limitadas pro normativa son el Capitulo 9, Protocolo y gastos de Repre-
sentacion, con un gasto méximo del 35% sobre el total de los ingresos del ejercicio y el Capitulo
14, Otros, con un gasto méaximo del 6% sobre la asignacion.

Desviaciones presupuestarias
Pueden existir dos tipos de desviaciones: por exceso o por defecto

e Desviacion por exceso: esta sancién se aplicard siempre que la cantidad ejecutada sea su-
perior en un 25% a la cantidad presupuestada. La cuantia de la sancidén serd el importe eje-
cutado en exceso desde lo presupuestado

e Desviacion por defecto: esta sancion se aplicara siempre que la cantidad ejecutada sea in-
ferior en un 50% a la cantidad presupuestada. La cuantia de la sancién serd el importe no
ejecutado hasta llegar al 50% de lo presupuestado

Incumplimiento de la Normativa €conémica

Teniendo en cuenta que las Delegaciones de centro estan obligadas a adecuarse a las directri-
ces marcadas por la normativa, tanto en temas generales como formatos, gestion, etc, como en
temas mas particulares, como las becas o transporte, Las Delegaciones que incumplan la Norma-
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tiva €conémica, en algin punto no incluido en las Sanciones posteriores, serdn sancionadas con
la no asignacién de recursos econdémicos.
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Procedimiento de Justificacion y Liquidacion presupuestaria

La justificacion del ejercicio consistird en la presentacion a la Comisiéon €condmica, dentro de los
plazos establecidos, de toda la documentacion econémica necesaria para el andlisis de su activi-
dad.

€sta documentacion, como minimo, estard formada por:

La Aplicacién de Contabilidad

Se entregara por registro, a la Atencion del Tesorero de la Delegacion de Alumnos en el Rectora-
do A. Se permitira, por motivos ecolégicos, que las hojas correspondientes a aquellos capitulos
en lo que no se ha realizado ningdn gasto puedan omitirse.

Llos documentos presentados por registro serén considerados oficiales, pudiendo incurrir en una
falsedad documental si no son los mismos que los aprobados o los publicados.

Los justificantes de los gastos e ingresos del ejercicio.

Se podran entregar en persona en el local de la Delegaciéon del Rectorado A, o por correo interno
a través de un sobre cerrado

Llas memorias justificativas

Las memorias justificativas de los presupuestos, la ejecucion y, en caso de que haya modificacio-
nes presupuestarias, las memorias justificativas de las mismas. €n el caso de destinar cantidades
al Capitulo 11, en la memoria justificativa de la ejecucion, deberan induirse los criterios analiza-
dos para la concesion de las becas y las ayudas.

La importancia de las memorias justificativas radica en que, por normativa, todos los alumnos de
la comunidad universitaria pueden solicitar la informacién de en qué se estd gastando el dinero
de las Delegaciones o en que se lo gastaron. Ademas, la realizacion de los presupuestos debe
obedecer a criterios l6gicos, que permitan valorar la justificacién de realizar modificaciones pre-
supuestarias. Por todo esto, y por favorecer la transparencia econémica, las memorias justificati-
vas pasan a ser un documento obligatorio para la justificacion.

Los Certificados de Acuerdos

Aquellos Certificados de Acuerdos que acrediten la aprobacién por la Junta de Delegados de
Centro de los presupuestos, la ejecucion y, en caso de que haya modificaciones presupuestarias,
los certificados de aprobaciéon de las mismas.

La importancia de las Actas y de los Certificados de Acuerdos de aprobaciéon de los documentos
de tesoreria, radica en que, por normativa, estos deben haber sido aprobados por las Juntas de
Delegados de Centros. Cualquier documento que deba ir acompafiado de un Acta o Certificado
de Acuerdo y no lo esté, serd considerado invdlido, y a efectos de control econémico no se con-
siderara como presentado, pudiendo incurrir en las sanciones anteriormente explicadas.

€sta es la documentacion minima. La Comisidon econémica es libre de solicitar toda la documenta-
cién adicional que le fuera necesaria para realizar el andlisis
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Una vez aprobados los Criterios Generales de Tesoreria, los Delegados de Rlumnos de Centro,
junto con los Tesoreros de las Delegaciones de Alumnos de Centro, realizaran los presupuestos con
la asignacién para su aprobacién en Junta de Delegados de Centro. €stos presupuestos, junto con
su memoria justificativa y el certificado de acuerdos de la sesién de aprobacion serdn enviados, en
los 21 dias naturales préximos a la aprobacion de los Criterios Generales de Tesoreria, por Regis-
tro, a la atenciéon del Tesorero de la Delegacion de Alumnos, en el Rectorado A, al correo de
da@upm.es y al correo de tesorero.alumnos@upm.es, para que queden depositados en los Archi-
vos de Delegacion.

Aquellas Delegaciones que tengan una sancién, contaran con los 5 dias habiles tras el paso por
registro de su Informe de Liquidacion para presentar una alegacion al Tesorero de la Delegacion
de Alumnos, por Registro. €ste convocard a la Comisién €Econdmica, la cual tratara la alegacion y le
dara respuesta. La Delegacion de Centro contara con 21 dias, desde el paso por Registro de la
respuesta, para realizar, aprobar y enviar los presupuestos, la memoria justificativa y el certificado
de acuerdos, de la forma arriba indicada.

Las modificaciones presupuestarias sequirdn el mismo procedimiento que los presupuestos norma-
les.

Todas las Delegaciones estdn comprometidas a tener actualizado el dia 10 de cada mes la Aplica-
cion de Contabilidad y el Libro de Cuentas con los datos del mes anterior, enviando la aplicacion
por e-mail, en los dos dias habiles posteriores al dia 10, junto con una copia escaneada de los
justificantes de ingreso o gasto, a los dos correos escritos arriba.

¢ Lo Aplicacion de Contabilidad debe rellenarse para llevar el control presupuestario de la De-
legacion en funcién de su presupuesto. Ya que las aplicaciones de contabilidad contienen
datos personales, tal y como dicta la normativa, el Delegado de Centro podré consultar la
informacién de la aplicacién gestionada en su dmbito. €1 Delegado de Alumnos de la Univer-
sidad, y el Tesorero de Alumnos de la Universidad son los Unicos autorizados para consultar
cualquier aplicacion de contabilidad. Las Delegaciones que en su RRI contemplen la existen-
cia de una Comision €conémica, podran dotar a las mismas de poder para consultar la infor-
macién de la aplicaciéon gestionada en su dmbito.

e €l libro de Cuentas debe mantenerse actualizado dada la imposibilidad de mostrar el con-
tenido de la Aplicacion de Contabilidad y al cardcter publico de las cuentas de Delegacion,
ya que cualquier alumno de la Universidad puede exigir consultarlas. Aquellas Delegaciones
que no tengan un libro de cuentas ya abierto formalmente, deberén comprar uno y acudir al
despacho de Delegacion de Alumnos para que quede oficialmente abierto.

La Aplicacién de contabilidad se rellenard, en el caso del Capitulo 2, haciendo una entrada por
concepto y dia. €n el resto de capitulos se irén rellenando por factura realizada. Los justificantes
de gastos por compras de segunda mano podran consistir en un recibi, firmado por las dos partes.

Aquellas Delegaciones que decidan publicar su ejecucion en su pagina web, SOLO podra publicar
la hoja de ejecucion de la Aplicacion de Contabilidad, ya que el resto de hojas contienen datos de
caracter personal. Por esto, y por lo escrito en el Procedimiento de Justificacion y Liquidacion pre-
supuestaria, existen las memorias justificativas.

Antes del 31 de Mayo, todas las Delegaciones deberan haber entregado a la Delegacion de Alum-
nos de la UPM el formulario de inventario, facilitado por la segunda, relleno tal y como dicta la
normativa econémica. €sto es asi debido a la necesidad de tener controlados todos los bienes
que pertenecen a la Delegaciéon de Alumnos y a la obligatoriedad de tenerlos inventariados. A
posteriori del 31 de Mayo, solo se podran dar de alta o baja bienes, actualizando el formulario de
inventario y enviando una copiq, junto con la justificacién del método de obtencién, a la Delega-
cion de Alumnos UPM.
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€n el mes de noviembre, el Tesorero de la Delegaciéon de Alumnos de Centro comenzard a preparar
los documentos de traspaso de cuentas y de aplicaciones de contabilidad ante la cercania de las
elecciones. Una vez elegido el nuevo Delegado, tanto el Delegado y el Tesorero saliente, como el
Delegado entrante firmaran los documentos de traspaso de cuentas, y los recibis del Libro de
Cuentas y de la Aplicacion de Contabilidad actualizados.

€n caso de haber alguna modificacién leve en este procedimiento, el Tesorero notificard a los
miembros de la Junta de Delegados por los medios posibles. Si los cambios producidos provocaran
una alteracién notable del procedimiento, estos deberén ser aprobados en la Junta de Delegados.
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